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Hyva tyonantaja

Siirrymme henkil6kohtaisten avustajien palkanlaskennassa 1.12.2019
alkaen sijaismaksajapalvelun kaytt6on (jaljempana Suoraty6). Yhteisty6
Sarastian (ent. Kunnan Taitoa) kanssa paattyy.

Palkanlaskentaan liittyvat asiat hoidetaan jatkossa Essoten
vammaispalvelussa. Essote maksaa avustajille palkat Suoraty6-
ohjelmaa kayttden. Palkanmaksupéaivaan ei tule muutoksia.

Vammaispalvelun asiakkaalle Suoratyé mahdollistaa tehtyjen tuntien
iIlmoittamisen sahkoisesti. Palvelua voi kayttda joko tybnantaja itse tai
hanen avustajansa. Tunnukset ohjelman kaytté6n on hyva pyytaa
15.11.2019 mennesséa palvelukoordinaattorilta. Ohjeet sahkdisen
tuntiaikakirjanpidon ilmoittamiseen saat tunnusten pyytamisen
yhteydessa.

Pakolliset tybnantajavakuutukset ja elédkevakuutukset hoidetaan
jatkossa Essoten valitsemissa vakuutusyhtidisséa kaikkien tyénantajien
osalta. Vakuutusten siirtdminen hoidetaan Essoten toimesta.

Taman vuoksi pyydamme palauttamaan liitteena olevan VALTAKIRJAN.

VALTAKIRJA PALAUTETAAN VAMMAISPALVELUUN 15.10.2019
MENNESSA.



HUOMIOITAVIA ASIOITA:

v JATKOSSA TUNTILISTA PALAUTETAAN AINA
KALENTERIKUUKAUDEN PAATYTTYA
(ilmoitetaan koko kuukauden toteutuneet tunnit ).

v' TUNTILISTA PALAUTETAAN AINA SEURAAVAN KUUKAUDEN
3.PAIVA MENNESSA.

v Joulukuun 2019 tuntilista palautetaan 3.1.2020 klo 16 mennessa
e Suoraty6- palveluun kirjaamalla

e sahkopostiin HKapu@essote.fi
e Essoten vammaispalveluun Omatorille

v' Joulukuun tuntilistassa tulee ilmoittaa tyéntekijan
sahkopostiosoite. Palkkalaskelma lahetetaan jatkossa tyontekijan
sahkodpostiin.

v' Tydsuhteen alkaessa tulee vammaispalveluun toimittaa viipymatta
tyosopimus seké tyontekijan verokortti, mukaan lukien sijaisuudet.
Perustietolomaketta emme enda pyyda.

v limoitathan jatkossa mikéali tydsuhteessasi tapahtuu muutoksia.
TyOsuhteen paattymisesta tulee ilmoittaa palkanlaskentaan.

v' Palkanmaksun peruste on voimassa oleva tydsuhde.

v Mybdhassa palautetun aineiston palkanmaksu siirtyy seuraavaan
palkanmaksupaivaan.

v' Uusia tyOaikataulukoita saat Essoten vammaispalvelusta
Omatorilta tai pyydettdessa sahkopostiin.


mailto:HKapu@essote.fi

v' Tuntilistan palautusvaihtoehdot 1.12.2019 alkaen:

e Suoraty6-palveluun sdhkdinen tuntien syotto
(Suositeltavin vaihtoehto)

e Sahkopostiin HKapu@essote.fi

e Palauttamalla Omatorin Infoon

e Postitse henkilokohtaisen avun palkanlaskentaan

(Huomioi postin kulku)
Omatori, Essote/ HK apu palkat

Porrassalmenkatu 21
50100 MIKKELI

YHTEYSTIEDOT:

Henkilokohtaisen avun palkanmaksuun liittyvat kysymykset

e Toimistosihteeri 040 678 3010 tai 040 129 4664

Henkilokohtaisen avun tydsuhteisiin liittyvissa kysymykset seka
kayttajatunnukset

e Palvelukoordinaattori 040 359 7072 tai 040 359 7071

Mahdolliset kysymykset palkanlaskentaan liittyen voi |ahettaa
HKapu@essote.fi
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VALTAKIRJA

Minulle on my6nnetty henkilokohtaista apua tydnantajamallilla ja toimin
vammaispalvelulain mukaisena henkildkohtaisen avustajan tydnantajana

Mina (etunimi ja sukunimi )

(henkil6tunnus)

valtuutan Etela-Savon sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtyman (0825508-3) hoitamaan
palkkaamani henkilokohtaisen avustajan palkanmaksuun liittyvat kaikki tyénantajan
velvoitteet mukaan lukien lakisdateisten vakuutusten ottaminen, hoitaminen seka
mahdollinen siirtdminen ja paattaminen.

Lisaksi valtuutan Etela-Savon sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtyman jarjestamaan
lakisaateisen tyoterveyshuollon, hakemaan puolestani Kela korvauksen tyoterveyshuollon
kustannuksista seka paattamaan tyoterveyshuollon sopimuksen.

Kelalta haettavat korvaukset tydterveyshuollon kustannuksista maksetaan valtuutetun tilille
OKO YFIHH FI08 5271 0420 0004 90.

Valtakirja on voimassa allekirjoituspaivamaarasta alkaen toistaiseksi.

Paikka Paivamaara

Tybnantajan allekirjoitus

Valtakirja tulee palauttaa mahdollisimman pian, viimeistdén 15.10.2019 mennessa Essoten
vammaispalveluun, osoitteeseen: Omatori Essote, henkil6kohtainen apu, Porrassalmenkatu 21
50100 MIKKELI



